	HỌC  VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM
KHOA/BAN:……………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
----------------------------------


Hà nội, ngày…… tháng 01 năm 2017
BIÊN BẢN
Hội nghị CBVC năm 2016

Thời gian:
Địa điểm:
Thành phần tham dự:
I. PHẦN NGHI LỄ:
1.Chào cờ, tuyên bố lý do giới thiệu đại biểu:
……
2. Thông qua chương trình làm việc:
3. Thông qua danh sách đoàn chủ tịch, đoàn thư ký:
………
II. PHẦN NỘI DUNG
1. Báo cáo tổng kết năm học và kế hoạch công tác năm sau…
2. Ý kiến tham luận:
………..
3. Đóng góp cho Dự thảo Báo cáo của Học viện:
- Hình thức, Bố cục…..
- Nội dung:….
4. Đề xuất ý kiến của đơn vị lên HNCBVC Học viện:
* Về công tác đào tạo:
-
-
* Về công tác Khoa học công nghệ:
-
-
* Về công tác cơ sở vật chất
-
-
* Về công tác tài chính
-
-
* Về các công tác khác.
-
-
5. Bầu đại biểu đi dự HNCBVC Học viện
6. Thông qua nghị quyết Hội nghị.
7. Bế mạc Hội nghị

	CHỦ TỌA
(Ký và ghi rõ họ tên)
	THƯ KÝ
(Ký và ghi rõ họ tên)
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