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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc
ciia Ban Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin ctr Diéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét sb 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 caa Thu
tuéng Chinh phul vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so
t6 chtrc lai Truong Pai hoc N()ng nghi¢p Ha Noi;

Cian ctr Quyét dinh so 873/QP- TTg ngay 17 thang 6 nam 2015 cua Thu

tudng Chinh phti phé duyét dé an thi diém ddi méi co ché hoat dong ciia Hoc vién
Nong nghié€p Viét Nam giai doan 2015 - 2017;

Cin cir Quyét dinh sd 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nam 2014
cua BO truong B Nong nghiép va Phat trién noéng thén quy dinh chiic ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam;

Céan ctir Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Vit
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3563/Qb-HVN ngay 12 thang 11
nam 2015 cua Gidm déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi cia Truéng Ban T6 chic can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctiia Ban
Giam doc Hoc vién Nong nghié€p Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truong Ban T6 chire can bo, Trudng
Ban Tai chinh va Ké toan, Truéng cac don vi, ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPéc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 447 /QD-HVN ngay 07 thang 3 nim 2016
ctia Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé ché d6 lam viéc ctia Ban Giam déc Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam (sau ddy goi chung 1a Hoc vién) bao gdm Giam ddc Hoc
vién va cac Phé Giam ddc Hoc vién.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pam béo su chi dao xuyén sudt, on dinh va nhat quan trong moi hoat
dong cua Hoc vién theo dinh hudng chién luoc cua Dang uy, Hoi déng Hoc vién
va chuong trinh hanh dong, ké hoach cong tac ctia Ban Giam ddc Hoc vién (sau
day goi chung 1a Ban Giam ddc).

2. bam bao dan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong cua Ban Gidm ddc Hoc vién; hudng té1 hinh thanh moi1 truong lam viée
chuyén nghiép va xay dung van héa Hoc vién.

3. Ban Giam dc 1am viéc theo ché do thu trudng, thyc hién theo nguyén
tac tap trung dan cha, phat huy vai trd phdi hop cua céc to chirc doan thé trong
Hoc vién. Céc thanh vién Ban Giam ddc thuc hién dang trach nhiém va quyén
han da dugc phan cong. Nhiing v kién giai quyét truc tiép cua timg thanh vién
Ban Giam doc trong linh vuc chiu trdch nhi€ém cua minh khac véi cac dinh
huong, chién luoc, chuong trinh hanh ddng, ké hoach cong tac da dugc ban
hanh thi phai xin y kién cta Giam déc Hoc vién.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC CUA BAN GIAM POC HOQC VIEN

Dicu 3. Nhiém vu va quyeén han cia Giam doc Hoc vién
1. Nhiém vu va quyén han chung
a) To chure thuc hién cac Quyét nghi cua Ho1 dong Hoc vién.
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b) Ban hanh cic quy ché, quy dinh, quy trinh noi bo theo Quyét nghi cta
Ho1 dong Hoc vién.

¢) Quyét dinh thanh 1ap, t6 chtrc lai, sap nhap, chia, tach, giai thé cac don
vi truc thudc Hoc vién theo quyét nghi cia Ho1 dong Hoc vién.

d) Xay dung quy hoach va phat trién doi ngii giang vién, nghién ctru vién,
va nguoi lao dong khac.

d) T chirc thue hién cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac
quoc t€, bao dam chat luong gido duc dai hoc, va dich vu xa hoi.

¢) Xay dung van hoa Hoc vién.

g) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va chiu su giam sat, thanh tra,
kiém tra theo quy dinh.

h) Hang nam hodc dot xuat khi c6 yéu cau, bao cao két qua thuc hién
nhiém vu cia Giam déc Hoc vién, cdc Phd Giam doc Hoc vién trude Hi dong
Hoc vién.

i) Tiép thu ¥ kién va chiu su giam sat ctia c4 nhan, to chirc, doan thé trong
Hoc vién.

k) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

2. Nhiém vu va quyén han cu thé cia Giam déc Hoc vién

a) Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién dao tao, nghién ctru khoa hoc,
hop tac quoc t€ va dich vu xa hdi cia Hoc vién trinh Hoi dong Hoc vién phé duyét.

b) Xay dung quy dinh vé sb luong, co cau lao dong, vi tri viéc lam,
tuyén dung, quan 1y, sir dung, phat trién do1 ngii giang vién, nghién ctru vién,
can b0 quan ly, vién chuc va nguoi lao dong khac trinh Ho1 dong Hoc vién
phé duyét.

¢) T6 chirc tuyén dung (bao gom ca tiéu chuan, quy trinh va cach thirc
tuyén dung), quan ly va sir dung hiéu qua doi ngii giang vién, nghién ctru vién,
can by quan 1y, vién chic va nguoi lao dong khac theo quy dinh cua phap luat
va cua Quy ché To6 chirc vfa hoat dong ctia Hoc vién.

d) Giéi thiéu cac chirc vu quan 1y Pho Giam doc Hoc vién, Trudng don vi,
Hoi dong thanh vién cong ty, dam bdo su ke tuc gitra cac dd tuoi, vu tién can bd nir,
can b tré va cac nhan t6 mai (la nhitng nguoi co6 nhiéu dong gop dot xuat, cd thanh
tich xuat sac trong thuc hién cac nhi¢m vu chinh tri cia Hoc vién) dé Hoi dong Hoc
vién thong qua; boé nhiém, bai nhi€ém, mién nhi€ém cac chirc danh quan ly nay theo
Quy¢ét nghi cua Ho1 dong Hoc vién.

d) B6 nhiém, bai nhiém va mién nhiém chic vy Pho Giam dbc, Trudng
don vi theo Quyét nghi cua Hoi dong Hoc vién. Truong hop khac, Giam doc ¢
thé dé nghi Ho1 dong Hoc vién thong qua cac nhan sy lién quan khi ho khong dat
cac tiéu chuan theo quy dinh cua Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién, lay
muc dich vé hi€u lyc quan 1y va hi€u qua cong tac cua Hoc vién, cia don vi, lam



tiéu chudn quyét dinh. Nhitng nhan su nay, véi vai trd ca nhan cua ho, phai 1a can
bd, vién chirc c6 dong gop ndi bat cho su phat trién cua Hoc vién, cua don vi trong
03 nam gan day.

e) Quyét dinh viéc ctr Chu tich Hoi dong Hoc vién, cac vién chirc tir Pho Giam
doc tré xuong di hoc tap, boi dudng, nghién clru ngan han va dai han ¢ trong va ngoai
nudc, phu hop véi dinh hudng phat trién va chién lugc phat trién ctia Hoc vién.

f) Ky giao két hop dong lao dong véi cac giang vién, nha khoa hoc, nha
quan ly 1a nguodi trong va ngoai nudc, trong va ngoai do tudi lao dong (huu tri)
c6 trinh d6 chuyén mén va nang luc phu hop, c6 suc khoe, tu nguyén lam viéc
dé dam bao nhu cau giang day, nghién ctru va quéan 1y ctia Hoc vién.

g) Hang nam hodc dot xuat, to chire danh gia giang vién, nghién ctru vién,
can b0 quan ly, vién chirc va nguoi lao dong khac; hang nam hodc dot xuat, to
chic danh gid mac do hai long cuia ngudi hoc va cua céc nha tuyén dung ve to
chtrc va hoat dong cua Hoc vién;

h) Xem xét cac y kién tu van cua Hoi déng Khoa hoc va DPao tao trudc khi
quyét dinh cac van dé da giao cho Ho1 dong Khoa hoc va Pao tao tu van.
Truong hop khong dong ¥ vai kién tu van, Gidm doc Hoc vién co6 quyén quyét
dinh va chiu trdch nhiém c4 nhan vé quyét dinh, bdo cdo Hoi dong Hoc vién
trong ky hop Hoi dong Hoc vién gan nhat.

i) Trao ddi véi chu tich Hoi dong Hoc vién va thong nhét cach giai quyét
theo quy dinh cta phép luat va cua Quy ché t6 churc va hoat dong ctia Hoc vién
va cia Quy ché nay; néu phat hién Quyét nghi vi pham phap luat, hodac c6 anh
huong ti€u cuc dén hoat dong chung cua Hoc vién, truong hop khong thong nhat
dugc cach giai quyét voir Chu tich Ho1 dong Hoc vién thi Gidm doc Hoc vién
b&o cao vai Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon, va y kién cua
B4 truong 1a y kién quyét dinh.

j) To chuc thi, xét thang hang vién chirc va bo nhiém vao cac hang vién
chte; bo nhiém chirc danh gido su, pho gido su; quyet dinh nang bac lu’orng
thu:ong xuyén, nang bac lu’ong trude thoi han va phu cdp tham nién, phu cép
nghé ddi véi vién chirc; quyét dinh kéo dai thoi gian lam viéc ddi véi vién chirc
thudc doi tuong duoc kéo dai thoi gian lam viéc.

k) Quyét dinh nghi huu, kéo dai thoi gian cong tac, cho théi viée, didu
dong, thuyén chuyén, khen thudng, ky luat vién churec.

I) Thue hién cac ché d6 chinh sach khac ddi v6i ngudi lao dong.

m) Bao dam quyén loi nguoi hoc theo theo quy dinh.

n) Thuc hién quy ché dan cha ¢ co so; tiép thu ¥ kién va chiu sy giam sat
cua cac ca nhan, t6 chuc, doan thé trong Hoc vién.

0) Thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi bg; dam bdo trat tu, an ninh va
an toan trong Hoc vién; quan ly stt dung con dau cua Hoc vién theo quy dinh.

p) Chiu trach nhiém quan 1y dat dai, tai san trudc Hoi dong.
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Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam ddc Hoc vién

Giam dbéc Hoc vién diéu hanh va quan ly Hoc vién theo ché d6 thu
truong, phu hop voi cach thirc diéu hanh va quan 1y cua cac truong dai hoc
nghién cuu tién tién trén thé gioi, tu chu, chiu trach nhiém trude Ho1 dong Hoc
vién, trude Bo truong B Nong nghiép va Phat trién ndng thon, trude xa hoi va
trudc phap luat vé cac linh vuc hoat dong cua Hoc vién.

Trach nhi¢m va pham vi giai quyét cong viéc cua Giam ddc Hoc vién cu
thé nhu sau:

1. Trach nhiém cua Giam déc Hoc vién

a) Truc tiép quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua Hoc vién theo quy
dinh cua phap luat, Diéu 1€ truong dai hoc, chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam va Quy ché to chirc va hoat
dong cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam va cac van ban phép luat khac cé lién
quan.

b) Giai quyét theo thAm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua ca
nhan do61 véi nhiing d€ nghi cua co quan, t6 chuc, cd nhan lién quan vé nhiing
van dé thudc pham vi trach nhi€ém ctia Giam déc Hoc vién; Chiu trach nhi€m ca
nhan truéc B truéng BO Nong nghi€p va Phat trién nong thon, trude HO1 dong
Hoc vién vé toan bd cong viéc thudc chirc nang, tham quyén ctia minh.

¢) Phan cong cong viéc cho cac Pho Giam ddc Hoc vién; phan cip cho
cac don vi thudéc Hoc vién gidi quyét mot s6 cong viéc thudc linh vuc quan ly
cua Hoc vién; iy quyén/uy nhiém cho don vi chirc ndng thudéc Hoc vién thuc
hién mot s6 cong vi¢e cu thé theo quy dinh; chu dong phoi hop véi cac co quan
khac dé xu 1y cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu ctia Hoc vién hoac cac van
deé do Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon va cac co quan quan 1y cap trén
phan cong.

d) Chi dao viéc hudng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong cua cac don vi
thudc Hoc vién trong viéc thuc hién phép luat, nhiém vy da phan cong, phan cap
thudc linh vuc quan ly cua Hoc vién.

e) Ky céc vian ban thudc tham quyén cua Giam ddc Hoc vién.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc Hoc vién

a) Nhitng cong viéc thudc thAm quyén quy dinh trong Luat G1a0 duc dai
hoc, Diéu 1é trudong dai hoc, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam, Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Hoc
vién NOng nghiép Viét Nam, cac van ban phap luat lién quan va nhiing cong
viéc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

b) Nhitng cong viéc duoc Bo trudng Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon giao hodc uy quyén.

¢) Nhitng cong viéc duoc Hoi dong Hoc vién giao theo cac quyét nghi cta
Hoi dong.



3. Nhitng céng viéc can thao luan tap thé Ban Giam ddc Hoc vién trude
khi Giam doc Hoc vién trinh cac cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién Hoc vién.

b) Chuong trinh cong tac/ké hoach hanh dong cua ca nhiém ky va hang
nam cua Ban Giam doc va cua ting thanh vién trong Ban Gidm doc, xay dung
cac quy dinh, quy ché hang nam va dai han ctia Hoc vi¢n.

C) K& hoach trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang,
Nha nudc va cac van ban quy pham phép luat cé 1ién quan dén linh vuc quan ly
cua Hoc vién; cac quyét nghi ciia Ho1 dong Hoc vién.

d) Bao cdo hang ndm va cac van dé quan trong cua Hoc vién trinh Ho1
dong Hoc vién, B Nong nghiép va Phép trién ndng thén, cadc co quan DPang,
Nha nudc; tong két tinh hinh thuc hién ké hoach cua Hoc vién va ki€ém diém su
chi dao diéu hanh ctia Ban Giam doc.

e) Nhitng vin dé vé ky két va tham gia cac chuong trinh dao tao hop tac
lién két quoc té va lién két dao tao trong nudce.

f) Cac chuong trinh, du an trong diém ma Hoc vién dugc giao thuc hién.

g) Ké hoach vé cong tac tai chinh hang nam cua Hoc vién.

h) Cong tac t6 chirc bd may va nhan sy ciia Hoc vién.

i) Nhitng van dé khac ma Giam d6c Hoc vién thiy can thiét phai dua ra
thao luan.

4. Véi nhitng van dé quy dinh phai thao luan tap thé nhung can quyét
dinh gap ma khong c6 di€u ki¢n thao luan tap thé: theo chi dao cua Giam
doc Hoc vién, don vi chu tri dé an gui ho so quan Van phong Hoc vién (qua
thu ky Gidm doc hoac thu ky cdc Pho Gidam doc Hoc vigén) dé€ trinh xin y
kién ting Ph6é Giam doc Hoc vién va tong hop, dé Giam d6¢c Hoc vién xem
xet quyét dinh. Viéc lay y kién nay c6 thé thuc hién tryc tiép qua email hodc
dién thoai.

5. V&i nhitng van dé khong quy dinh phai thao luan trong tap thé Ban
Gidm doc, thi don vi chu tri gui dé 4n/van ban qua Van phong Hoc vién dé trinh
xin y kién Pho Gidm doc Hoc vién phu trach linh vuc trude khi Giam doc Hoc
vién quyét dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Giam doc Hoc vién

a) Giup Giam ddc Hoc vién quan 1y va diéu hanh cac hoat dong ctua Hoc
vién; truc tiép phu trach moét s6 linh vuc cong tac va don vi theo sy phan cong
cua Giam doc Hoc vién va giai quyét cac cong viéc do Giam doc Hoc vién giao;
ky cac van ban co lién quan dén linh vuc phu trach va cac van ban khac do Giam
doc Hoc vién uy quyén.

b) Pho Giam dbc Hoc vién chiu trach nhiém trude Giam dbc Hoc vién, trude
Hoi dong Hoc vién va trude phép luat vé két qua cong viée dugce giao, phodi hop voi



cac Pho Giam déc Hoc vién khac dé giai quyét cac cong viée co lién quan theo quy
ché lam viéc cua Ban Giam doc va céac quy dinh khac ¢6 lién quan.

¢) Truong hop Phé Giam ddc Hoc vién duge Giam dbc uy quyén thay
mat Giam doc gidi quyét cong vi¢e, Pho Giam doc Hoc vién chiu trach nhi¢m
trudc Giam doc, trudc HoO1i dong Hoc vién va trude phap ludt vé cong viéce
dugc uy quyén.

d) Pinh ky hoac dot xudt bao cio voi Giam ddc Hoc vién vé tinh hinh cong
viéc dugc giao.

6. Pho Giam ddc Hoc vién khong hoan thanh nhiém vy, hodc khong thuc
hién dung cam két khi ra Gmg ctr/duoc dé ctr trong 2 nam hoc lién tiép, thi Gidm
doc Hoc vién c6 quyén dé nghi Hoi dong xem xét mién nhiém.

Pi¢u 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam doc
Hoc vién

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Pho Giam d6c Hoc vién

a) Cac Pho Giam dbc Hoc vién duoc Giam déc Hoc vién phan cong chi
dao, dieu hanh mdgt s6 linh vyc cong tac, phu trach mgt s6 don vi thudéc Hoc
vién, ky cac van ban trong pham vi dugc uy quyén/iy nhi¢ém cua Gidm doc
Hoc vién dé giai quyét cac cong vi¢c thudc linh vuc dugc phan cong va chiu
trach nhiém trudec Giam doc Hoc vién, trude phép ludt vé nhiing quyét dinh
cua minh.

b) Khi Giam ddc Hoc vién diéu chinh su phan cong cong tac trong Ban
Giam doc Hoc vién thi gitra cac Pho Giam doc Hoc vién phai ban giao ndi dung
cong viéc, ho so, tai liéu lién quan dén cong viéc dugc Giam doc Hoc vién di€u
chinh va bdo cdo Giam doc Hoc vién khi cong tac ban giao d6 hoan tat. Thoi
gian ban giao khdng qua 2 tuan ké tr ngay Giam doc Hoc vién di€u chinh phan
cong cong tac voi cac Phé Giam doc Hoc vién;

c) Béo cao kip thoi két qua thyc hién nhiém vu duge giao véi Giam doc
Hoc vién.

d) Puoc sir dung cac phuong tién, co s¢ vét chat phuc vu cho nhiém vu
cong tac dugc giao.

e) Pho Giam doc Hoc vién nghi hodc vang miat khoi Hoc vién 01 ngay tré
1én khong theo lich cong tac tuan phai bao céo Giam doc Hoc vién bang van ban
hoac qua email; kh1 di cong tac phai co glay dé nghi ctr di cong tac giri Giam
dbc Hoc vién, gidy dé nghi cir di cong tac can c6 cac ndi dung: noi di, muc dich,
ndi dung, can b di cung, thoi gian di - vé, két qua mong doi, phuong ti¢n va du
kién kinh phi, ngudn kinh phi.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Giam dbc Hoc vién

a) Chi dao vi¢c thuc hién cong tic quan ly, xay dung van ban quy dinh,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, d€ an, du an va cac van ban quan 1y khac trong
linh vuc dugc Giam doc Hoc vién phan cong.
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b) Chi dao, ki€m tra, don doc viéc trién khai thuc hién cac cha truong, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, cac quyét dinh cua Gidm doc Hoc vién trong pham
vi dugc phéan cong, phat hién va d€ xuat nhiing van dé can stra doi, bo sung.

c) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu co6 van dé lién
quan dén linh vuc ctia Phdé Giam d6c Hoc vién khac thi truc tiép phoi hop voi
Ph6 Giam doc Hoc vién d6 dé giai quyét. Truong hop can co y kién cua Gidam
doc Hoc vién hoac gitra cac Pho Giam doc Hoc vién con ¢6 v kién khac nhau thi
Pho Gidam doc Hoc vién dang phu trach giai quyét cong vi¢c do phai bdo cdo
Giam doc Hoc vién d€ Giam doc Hoc vién quyét dinh.

d) B61 vo1 nhitng van dé thudc vé chu truong hodc co tinh nguyén tic ma
chua c6 van ban quy dinh hodc nhiing van dé lién quan dén tinh hinh chinh tri
hodc cac van dé nhay cam cua Hoc vién, viéc ky thoa thuan hop tac quoc t€, hop
tac vOi co quan to chirc trong nude va nhitng van dé quan trong khac thi Pho
Giam doc Hoc vién phai kip thoi bdo cao xin y kién cua Giam doc Hoc vién
bang van ban trudce khi quyét dinh.

e) Xu ly cac van dé cu thé thudc tham quyén Giam doc Hoc vién phan
cong phu trach; giai quyét hodc ky thay Giam déc Hoc vién cac van ban, cac van
dé khac khong thudc linh vuc phu trach khi dugc sy phan cong hoac uy
quyén/ty nhiém bang van ban cua Giam doc Hoc vién; xin ¥ kién Gidm doc Hoc
vién bang van ban dé xu ly cac van dé vugt qua tham quyeén.

f) Phé Giam doc Hoc vién khong gidi quyét cac viéc ma Giam doc Hoc
vién khong phan cong hodc uy quyén/tty nhiém va khong duogc ity quyén cho cac
Pho Giam doc Hoc vién khac hodc truong cac don vi thuoc Hoc vién ky cac van
ban duoc phan cong ky thay Giam doc Hoc vién.

Pieu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé Giam doc
Hoc vién dugc Giam doc Hoc vién iy quyén phu trach Hoc vién

Ngoéi trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc dugce quy dinh tai Diéu 4
ctia Quy ché nay, Phé Giam déc Hoc vién du:oc Giam dbc Hoc vién ty quyen
phu trach Hoc vién khi Giam déc Hoc vién di vang con c6 nhiém vu va quyén
han sau:

1. Puoc thay mat Gidm doc Hoc vién chi dao giai quyét cadc cong vige
chung cuia Hoc vién va ky van ban thudc tham quyén cua Giam déc Hoc vién
khi Giam doc Hoc vién uy quyén.

2. Pugc Giam doc Hoc vién uy quyén chu tri viéc phéi hgp hoat dong
gilra cac Pho Giam doc Hoc vién.

3. Giai quyét mot s6 cong viéc cap bach cua Pho Giam doc Hoc vién khac
khi Ph6 Giam doc Hoc vién dé vang mat theo uy quyén cua Giam doc Hoc vién.

Dicu 8. Cach thirc gidi quyet cong viéc ciia Ban Giam doc Hoc vién

1. Gidm doc Hoc vién, Phé Gidm doc Hoc vién xem xét, xur Iy cong vige
trén co sO ho so, tai liéu trinh cia cac don vi thugc Hoc vién va dugc tong hop



trong phiéu trinh giai quyét cong viéc. Giam déc Hoc vién, Pho Giam déc Hoc
vién co trach nhiém xtr 1y hd so trinh va c6 ¥ kién chinh thtrc vao phiéu trinh. Y
kién ctia Pho Giam dbc Hoc vién vé cac van dé do don vi trinh phai r0 quan
diém, chinh kién va phai chiu trach nhiém trudc Gidm dbc Hoc vién.

2. D6i v6i van ban hanh chinh thong thuong (khong phai xin ¥ kién tap
thé Ban Giam déc Hoc vién hodc bang uy), Giam ddc Hoc vién va cac Pho
Giam ddc Hoc vién xur 1y khong qua 03 ngay lam viéc.

3. Pdi voi cac van ban lién quan dén tai chinh, thu chi cac Pho Giam déc
s& thuc hién theo quy dinh riéng do Gidam dbc phan cong va ban hanh.

4. Néu Ban Giam d6c Hoc vién di vang thi Van phong Hoc vién thong
bao cho don vi trinh van ban biét va c6 trach nhiém trinh khi Ban Giam doc Hoc
vién c6 mat. Khi van ban can ky gp thi Van phong Hoc vién c¢6 trach nhiém
phéi hop véi 1anh dao don vi chu tri soan thao van ban trinh Gidm dbc Hoc vién,
dong thoi phai bao cdo lai toan bd viéc xir 1y van ban véi Phé Giam déc Hoc
vién phu trach Iinh vuc.

4. Truong hop Pho Giam ddc Hoc vién phu trach linh vuc cong tac hodc
Giam dbc Hoc vién chua ky, yéu cau sua lai noi dung, thi ghi 10 y kién chi dao
vé nodi dung can sira vao phiéu trinh va tra lai don vi soan thao chinh stra va trinh
ky lai tir dau.

5. Nhitng van dé quan trong, can thiét ma chua xir Iy ngay duoc bang cach
thire quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Giam doc Hoc vién, Pho Giam dbc Hoc
vién phu trach linh vuc hop voi cac chuyén gia, chu dé an va dai dién cac don vi
c6 lién quan dé nghe y kién tu van, tham muu trude khi quyét dinh.

6. Ban Giam ddc co thé uy quyén cho truéng don vi truc thudée Hoc vién
chu tri hop, 1am viéc véi cac co quan, to chirc, cd nhéan lién quan dé xu 1y tong
hop cac van dé thudc tham quyén ma cac co quan, to chic, ci nhan con co
kién khac nhau, trinh Ban Giam dbc quyét dinh.

7. Pho Giam ddc Hoc vién dugc Giam ddc phan cong du cac cudc hop
thay Giam doc, néu khong du dugc thi phai b4o cdo va trinh bay 1y do voi Giam
ddc dé Giam dbc quyét dinh/phan cong Pho Gidm ddc Hoc vién khac du. Céc
Phé Giam ddc Hoc vién duge phan cong du cac cudc hop thay Giam ddc can co
bao cao ndi dung, két qua cude hop giri Giam déc.

8. Ngoai cac quy dinh néu tai Diéu 3, 4, 5, 6, 7 va cac khoan cia Piéu
nay, cadc quy dinh cu thé vé quan h¢ lam viéc gitta Giam ddc Hoc vién va céc
Phé Giam dbc Hoc vién con duoc quy dinh trong quyét dinh phan cong cong tac
cu thé cua Ban Giam ddc. Cach thirc giéi quyét céng viéc khac theo quy dinh tai
Quy ché nay nhu: chi dao truc tiép d6i véi cac van dé thudc thim quyen khi thdy
can thiét; di cong tac va xur 1y cong viée tai dia phuong, co so; tiép cong dan,
tiép khach va cac cach thirc giai quyét khac ngoai quy dinh tai Quy ché nay do
Giam d6c Hoc vién quyét dinh.



Chwong 111
QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 9. Quan hé cong tac giira Giam ddéc Hoc vién va cac Phé Giam
déc Hoc vién

1. Tuy theo tinh hinh céng tac, viéc phan cong gitra Giam déc Hoc vién
va cac Pho Giam doc Hoc vién c6 thé thay doi.

2. Hang tuan, hoic hang thang, hang quy Giam déc Hoc vién va cac Pho
Giam doc Hoc vién hop giao ban dé giai quyét nhiing cong viéc can ban.

Piéu 10. Quan hé cong tac giira cic Phé Giam doc Hoc vién

1. Viéc phan cong trong Ban Giam ddc 1a su phan quyén cia Giam ddc
cho cac Pho Giam doc, doi héi sy chu dong, sang tao, trach nhi¢m, linh hoat
trong cong viéc ctia mdi Pho Giam doc Hoc vién.

2. Cac Phé Giam dbc Hoc vién khi quyét dinh giai quyét cong viée co lién
quan mot phan linh vuc quan 1y cua Pho Giam ddc Hoc vién khac, can chu dong
trao doi, phdi hop véi nhau theo nguyén tic dé moi chirc ning quéan 1y déu thong
sudt va bao cao két qua véi Giam ddc Hoc vién.

3. C4c Pho Giam ddc Hoc vién can ¢ trach nhiém cao trong chi dao trién
khai thuc hién céac chu truong, ké hoach, tién do, chuong trinh va chién luogc cua
Hoc vién.

Piéu 11. Quan hé cong tac giira Ban Giam doc va Pang ity Hoc vién

1. Quan hé gitra Ban Giam ddc véi bang uy Hoc vién thuc hién theo quy
dinh ctua Pang va Quy ché lam viéc cua Pang ty, Quy ché to chuc va hoat dong
cua Hoc vién .

2. Ban Giam dbc chiu su 1anh dao cua Pang; Pang uy t6n trong va phat
huy quyén han, trach nhiém ctia Ban Giam ddc theo cac Nghi quyét cua Pang,
quy dinh, diéu 18 cua Pang, cac quy dinh cua phap lut.

3. Ban Giam déc c6 trach nhiém dam bao diéu kién dé Pang uy Hoc vién
thuc hién tot chire nang nhiém vu.

4. Ban Giam ddc bao cao Pang ty vé chil truong t6 chirc quan 1y, sap xép
d6i méi, thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cac don vi thudc Hoc vién; chil truong veé
cong tac can bd, quy hoach can bg, ké hoach dao tao va boi dudng can bg; cac
ké hoach, muc ti€u, chién lugc phat trién Hoc vién.

Piéu 12. Quan hé cong tac giira Ban Giam déc va Hji dong Hoc vién

1. Quan h¢é gitta Ban Giam ddc va Hoi déng Hoc vién duoc thuc hién theo
cac quy dinh ctia phap luat, Quy ché o chirc va hoat dong cua Hoc vién.



2. Giam dbc Hoc vién t6 chirc thyc hién Nghi quyét/Quyét nghi ctua Hoi
déng Hoc vién; trao d6i v6i Chu tich Hoi déng Hoc vién va théng nhét cach giai
quyét theo quy dinh cta phap luat va Quy ché to chirc va hoat dong ctia Hoc
vién néu phat hién Nghi quyét/Quyét nghi vi pham phap lut, khong phu hop véi
thuc té, anh huong dén hoat dong chung cuia Hoc vién.

3. Hoi dong Hoc vién phé duyét cha truong vé: chién luoc va ké hoach
phat trién dao tao va nghién ctru khoa hoc cua Hoc vién; thGng qua chu
truong, quy dinh vé s6 lugng, co ciu lao dong, vi tri vi¢c lam, tuyén dung,
quan ly, st dung, phat trién doi ngii giang vién, nghién ctru vién, can bo quan
ly, ngudi lao dong ctia Giam déc Hoc vién; bo nhiém, mién nhiém, luin
chuyén, cho théi chuce cac chirc danh 1anh dao Hoc vién va trudng cac don vi
cua Hoc vién.

4. Ho1 déng Hoc vién co6 trach nhiém quyét nghi cac ndi1 dung thudc churc
nang, nhiém vu theo tham quyén va giam sat, hd trg viée trién khai thuc hién céac
quyét nghi cua Hoi dong Hoc vién.

5. Giam ddc Hoc vién t6 chirc thuc hién céc quyét nghi hoac két luan cua
Hoi ddng; khi phat sinh nhimg diém chua théng nhat, Giam dbc dé nghi Hoi
dong xem xét, diéu chinh; bao céo két qua thuc hién cac quyét nghi trong cac ky
hop cta Hoi dong.

6. HO1 déng ¢ thé hd tro Giam ddc td chirc thuc hién mot sb nhiém vu
ctia Hoc vién theo dé nghi cia Giam ddc Hoc vién.

7. Giam doc Hoc vién chi dao cac don vi chuc nang tham muu va cung
cap diéu kién lam viéc cho Hoi dong theo quy dinh, dam bao diéu kién co s vat
chét va kinh phi cho hoat dong ctia Ho1 déng hoc vién.

Piéu 13. Quan hé cong tic giira Ban Giam déc va Hoi dong Hoc vién
va Pang uy Hoc vién

1. Pang bd Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam la dang bd co s¢ truc thude
Pang bd Khéi cac truong dai hoc, cao déng Thanh phé Ha Noi1, ¢6 vai tro 1a hat
nhan chinh tri 1anh dao Hoc vién thyc hién duong 16i, chi truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat, cia Nha nudc; 1@nh dao thuc hién co hiéu qua cac cha truong,
nhiém vu, cong tac cua Hoc vién.

2. Pang bo Hoc vién hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1é Pang Cong san
Viét Nam, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét, chi thi caa cap trén, va Quy ché
lam viéc caa Ban chap hanh Bang bo Hoc vién, Quy ché to chirc va hoat dong
cua Hoc vién; c6 nhiém vu xay dung dang bo trong sach, viing manh.

3. Mdi quan hé cong tac giita Ban chip hanh Pang Bo, Hoi dong Hoc
vién va Ban Giam dbc co su théng nhat trong lanh dao chi dao dé thuc hién
th.'fmg loi muc tiéu, chién lugc phat trién Hoc vién. bang lanh dao toan dién Hoc
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vién thong qua cac nghi quyét vé cadc mat cong tac cua Hoc vién, Hoi dong Hoc
vién va Ban Giam doc c6 trach nhiém lanh dao, t6 chirc thuc hién trién khai cac
nhiém vu ctia Hoc vién theo Nghi quyét cua Dang uy.

Diéu 14. Quan h¢ cong tac giira Ban Giam doc va cac to chirc doan thé

1. Hang quy, Giam doc Hoc vién hoac Phé Giam déc Hoc vién duoc
Gidm doc Hoc vién uy quyén lam viéc voi Ban Thuong vu cac to6 chire doan the
trong Hoc vién dé€ thong bao nhirng chu trrong cong tac ciia Hoc vién, bién phap
giadi quyét nhiing kién nghi cia doan vién, hdi vién va lang nghe y kién dong gop
cua cac to chirc doan thé vé hoat dong ctia Hoc vién.

2. Truong cac to chirc doan thé trong Hoc vién dugc moi tham du cac
cudc hop, hdi nghi do Ban Giam déc Hoc vién chu tri ¢6 ndi dung lién quan dén
hoat dong, quyén, nghia vy, lg1 ich hgp phap cua t6 chirc va cac doan vién, hoi
vién cua t6 chirc doan thé.

3. Giam doc Hoc vién tao diéu kién thuan lo1 dé cac t6 chirc doan thé hoat
dong c6 hiéu qua, gop phan thuc hién nhiém vu chinh tri cia Hoc vién; tham
khao y kién cua cac td6 chic doan thé trude khi quyét dinh cac van dé cé lién
quan dén quyén, nghia vu, loi ich hgp phéap cua t6 chirc va cac doan vién, hodi
vién cua to chirc doan thé.

Diéu 15. Quan hé cong tac gitra Ban Giam doc va cac Ban chirc ning,
cac don vi trong Hoc vién

1. Giam doc Hoc vién, Phé Giam doc Hoc vién phu trach linh vuc va
don vi dinh ky hodac dot xuat hop véi cac trudng don vi phu trach hoac lam
viéc véi lanh dao tirng don vi phu trach, truc tiép nghe bao cdo tinh hinh va
chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ciia don vi phu trach
va cua Hoc vién.

2. Truéng don vi ¢6 trach nhiém bao cao kip thoi voi Ban Gidm doc vé
két qua thuc hién cong tac, kién nghi cac van dé can giai quyét khi thuc hién cac
chtrc nang, nhi¢ém vu duogc phan cong.

3. Céac don vi trong toan Hoc vién cé trach nhiém t6 chuc, thuc hién
nghiém tuc céc quy dinh, ndi quy, quy ché cua Hoc vién do Giam doc Hoc vién
ban hanh va cac quy dinh lién quan khac.

Chuong IV
CHE PO BAO CAO, THONG TIN VA HQI HQP

Dicu 16. Che d¢ bao cdo thong tin cia Giam doc Hoc vién

Gidm doc Hoc vién c6 trach nhiém bédo cdo thong tin cho Pang uy, Hoi
dong Hoc vién theo quy dinh cta Picu I¢ truong dai hoc, Quy ché td6 chic va
hoat dong ctia Hoc vién va Quy ché lam viéc ctia Bang ty Hoc vién.
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Piéu 17. Pho Giam ddc Hoc vién bao cio Giam doc Hoc vién

1. Bao cao dinh ky hang thang (vao tuan cudi cung cua thang) tinh hinh
thuc hién nhitng cong vi¢c thudc linh vuc dugc phan cong phu trach. Bao céo
khong dinh ky nhiing viéc vuot qua tham quyén giai quyét va nhitng viéc can
xin y kién cua Giam doc Hoc vién.

2. B4o c4o noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop duoc Giam dbc
Hoc vién ty quyén tham du va chi dao khong qua 5 ngay lam viéc.

3. Bao cdo két qua 1am viéc va nhitng kién nghi déi voi Hoc vién cua céc
don vi va doi tdc khac khi dugc ctr tham gia cac doan cong tdc & trong nudc
cling nhu nude ngoai khong qua 5 ngay lam viéc.

4. B4o c4o kip thoi cho Giam ddc nhitng van dé méi nay sinh, van dé dot
xuat hoac nhiing van dé phuc tap, nhay cam phat sinh tronng qua trinh trién khai
cong viéc.

Picu 18. Cung cap thong tin vé hoat dong ciia Hoc vién

1. Giam ddc Hoc vién quy dinh vé quan 1y cong tac thong tin ctia Hoc
vién nhdm bido dam thuong xuyén cung cap thong tin phuc vu su chi dao
di€éu hanh cua Giam d6c Hoc vién, theo y€u cau cong tac cua Hoc va tao
diéu kién dé cic co quan thong tin dai chiing dugc cung cap thong tin chinh
xac, kip thoi vé hoat dong cua Hoc vién, dong thoi trong truong hop can
thiét, dé nghi cac co quan bao chi cai chinh céc tin, bai ¢6 ndi dung khdong
chinh x4c vé hoat dong cua Hoc vién va thyc hién cdc quy dinh cua phap
luat vé cong tac bao chi.

2. Viéc cung cap thong tin phai dam bao yéu cau bao mat ddi voi cac vin
ban thudc danh muc bi mat Nha nudc hoac nhiing van dé dang trong qué trinh
xur Iy da dugc yéu cau khong pho bién.

3. Giam ddc Hoc vién c6 thé giao cho mgt Phé Giam ddc Hoc vién 1a dau
moi chu tri vé quan hé cong tac va cung cap thong tin cho cac co quan thdng tin
dai chung, bdo ddm cung cap thong tin chinh xac, kip thoi vé hoat dong ciia Hoc
vién, tra 101 phong van bao chi thyc hién theo quy dinh cua phap luat va cac quy
dinh vé cong tac thong tin cua Hoc vién. Nhitng thong tin quan trong, c6 nguy
co anh huong dén uy tin cua Hoc vién, té1 1anh dao Hoc vién, téi can bd cua
Hoc vién can phai bdo cao Giam déc Hoc vién trude khi cung cap.

Diéu 19.

Ban Giam dbc giao ban dinh ky 2 tuan/1 1an dé bao céo trién khai cac
cong vi¢e cua Hoc vién. Khi ¢6 viéc dot xuat, Gidm doc Hoc vién s€ tri¢u tap
hop Ban Giam doc.

Diéu 20.

Hang quy, hoc ky va ndm hoc, Ban Giam déc c6 trach nhiém xay dung va
chi dao xay dung ké hoach don doc, theo doi, so két va tong két danh gid cac
cong viéc thuc hién, rat kinh nghiém cho qua trinh quan 1y.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh, giam sat thuc hién

1. C4c thanh vién trong Ban Giam déc va toan thé vién chirc va ngudi lao
dong cua Hoc vién phai thuc hién nghiém tic Quy ché nay, quy dinh ti€u chi
danh gia can bg va cac quy dinh lién quan khac.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 diém nao chua phu hop, can stra doi,
bd sung, cac don vi, cac vién chirc va ngudi lao dong phan anh vé Ban T6 chirc
can bo dé tong hop, bao cdo Ban Giam dbc thong nhat xem xét, quyét dinh stra
d6i, bd sung./.

GIAM POC
Pi ky

Nguyén Thi Lan
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