BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

S6: 343/Qb-HVN Ha Ngi, ngay 06 thang 02 nam 2015

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy dinh Xay dung, Quén ly va In sao dé thi

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28/03/2014 cua Thu tuéng Chinh
phu vé vi¢c thanh 1ap Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam trén co sé to chuc lai Trudong
bai hoc Nong nghi¢p Ha Noi;

Can ct Diéu 18 trudong dai hoc ban hanh kém theo Quyét sb 70/2014/QD-TTg

ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014 cta Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cu td chtre cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cu Quy ché td chtrc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam
dugc ban hanh kem theo Quy€t dinh s6 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23 thang 6 nam
2014 ctua B¢ truong BO Nong nghi¢p va Phat trién nong thon;

Cin ctr Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo h¢ thng tin chi
ban hanh kém theo Van ban hop nhat so6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nam
2014 cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can ctr Quy cl}é dao tao dai hoc va cao déng hinh thirc vira lam vira hoc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 36/2007/QD-BGD&DPT ngay 28/06/2007 cua Bo Gido
duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/05/2014 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Thac s¥;

Cian cir Thong tu s6 05/2012/TT-BGDBT ngay 15 thang 02 nam 2012 cta Bo
truong Bo Gido duc va bao tao vé viéc stra d6i, bo sung mot sb diéu cla Quy ché dao
tao trinh d6 tién si ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07
thang 5 ndm 2009 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu s6 35 /2012/TT-BGDDT ngay 12 thang 10 nim 2012 cia B
truong BO Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh dao tao trinh do tién si theo D& an
“Dao tao giang vién c6 trinh do tién si cho cac truong dai hoc, cao ding giai doan
2010-2020” duoc phé duyét tai Quyét dinh s6 911/QD-TTg ngay 17 thang 6 nim 2010
cua Thu tuéng Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Trudng ban Quan 1y dao tao,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh Xay dung, Quan 1y va In sao dé thi cia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam ap dung trong ndi b Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé Xay
dung, Quan 1y va In sao d& thi ban hanh kém theo Quyét dinh 995/QD-NNH ngay
20/05/2014 ctua Hiéu truong Truong Pai hoc Nong nghi¢p Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién; Trudong cac ban: Quan 1y dao tao, Tai chinh
va Ké toan, Thanh tra; Trudong cac don vi, cd nhan c6 li€én quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- B6 NN va PTNT, B GD&DT (dé b/c);

- Luu VT, QLDT



~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

QUY DINH
Xay dung, quén ly va in sao dé thi ciia Hoc vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:343/0D-HVN, ngdy 06 thang 02 niam 2015
ciia Giam doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi viée ra dé thi, quan 1y va in sao dé thi (nay goi
chung 1a cong tac dé thi) cac moén thi tap trung va cac moén thi do khoa/by moén quan ly
cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

Céac moén thi tip trung cua Hoc vién gdm:

- Moén thi tiéng Anh xép 16p dau vao md phong theo chuan TOEIC cho sinh vién
dai hoc;

- Mbén thi tiéng Anh danh gia chat lugng dau ra mé phong theo chuan TOEIC
cho sinh vién dai hoc;

- Mo6n thi tiéng Anh déanh gia trinh d0 ngoai ngir cua hoc vién cao hoc trinh do
bac 3/6 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung chung cho nguoi Viét Nam hodc
tuong duong.

Quy dinh nay 4p dung cho cac don vi, c4 nhan c6 lién quan dén cong tac dé thi
tai Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

Quy dinh nay khong bao gdm céc ky thi tuyén sinh tai Hoc vién (c6 quy dinh riéng).

Piéu 2. Trach nhiém cia Truéng cac don vi ¢é lién quan

Truong khoa/Truong bo mon chiu trach nhiém trude Giam dbc Hoc vién vé tinh
chinh xac, bao mat cia dé thi. Pbi véi cac hoc phan (HP) do b mon to chuc thi,
Truong khoa/Truéng bo mén chiu trach nhiém trude Giam dbc Hoc vién vé viéc quan
1y va in sao dé thi dung ké hoach cua ky thi.

Truong Ban Quan ly dao tao (BQLDT) chiu trach nhiém trudc Giam gTéc Hoc
vién veé céac khau trong cong tac dé thi do Ban dugc phan cong theo quy ché va quy
dinh cua Hoc vién.

Truong cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém truéc Giam ddc hoc vién trong
vi€c theo doi, thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 3. T6 chirc xay dung va quan ly dé thi

Hoc vién yéu cau cac cac don vi va ca nhan lién quan c6 trach nhiém tap trung
day manh vi€c xay dung, tich cyc tham gia d61 moi, bd sung, hoan thién, phat trién hé
thong dé thi d6i voi dé thi tap trung va dé thi do khoa/bd mén quan 1y phu hop véi
ting loai d6i tuong va hinh thie thi. Dbi v6i dé thi tiéng Anh danh gia trinh do tiéng
Anh cua hoc vién cao hoc trinh d§ bac 3/6 (B1) theo khung nang luc ngoai ngir 6‘bé_\10
dung chung cho nguoi Viét Nam hodc twong duong. Hoc vién ky hop dong mua dé thi
voi truong dai hoc khac (truong dai hoc dugc Hoc vién ky hop dong mua d¢ thi phai la
cO SO giéo duc dai h(_)g c6 dao tao nganh tiéng Anh va phai tuan thti cac Quy dinh hién
hanh vé cong tac ra dé thi).
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Viéc xay dyng, d6i méi, bd sung, hoan thién, phat trién va khai thac sir dung dé tai
Hoc vién phai duoc tién hanh thdng nhét theo ding quy dinh, dam béo tinh chit chg,
nghiém thc, toan dién, khoa hoc, cong béng, phép ly va bao mat.

Giam ddc Hoc vién giao Ban Quan ly dao tao chiu trach nhiém t6 chuc théng
nhét vé viéc xay dung, hoan thién, phat trién, khai thac st dung, bao mat dé thi d6i véi
dé thi tap trung va dé thi do khoa/bd mén quan 1y cua Hoc vién.

Chuwong I1
XAY DUNG VA QUAN LY DE THI
Diéu 4. Dé thi, s6 lrgng va cip quan ly
1. Dé thi cac hoc phin tip trung
DPbi véi dé thi tap trung cia Hoc vién bo mén xay dl_mg‘téi thiéu 1a 10 dé/HP. Ban
Quan ly dao tao chu tri viéc nhan, bdo quan va to chirc in sao de thi theo dung quy dinh.
2. Pé thi cac hoc phén con lai
Khoa/B6 mon t6 chire xay dung ngan hang dé thi, bao quan va in sao theo dung
quy dinh. SO lugng yéu cau toi thiu la 20 d¢/HP doi voi hinh thie thi ty ludn va t61
thié‘u 03 bQ dé/HP @o1 vabi hinh thie thi trac nghié‘m, moi by dé duoc cau tao thanh
nhiéu ma deé trén co s& hoan vi cac cau hdi cua bo de do.
Diéu 5. Hinh thire, dinh dang dé thi
D¢ thi cua mdi HP 1a t6 hop céc bo de thi ciia HP d6. MJi bd dé thi bao gom: cau
hoi thi, dap an va thang diém (sau ddy goi chung la de thi), dugc xay dung thong nhat
theo mau do Hoc vién quy dinh (phu luc dinh kem).
‘ Dé thi duoc xdy dung dudi dang van ban, kiéu chit Times New Roman, c& chir
137, 1€ trai 2cm; trén, dudi va 1€ phai 1,5cm. Daqg van bénz tung dé thi va dap an, bié}l
diem duoc in décrlép va chi’ in trén m@t ma:lt giay (A4), n€u co tr 02 trang tro l1én bat
budc phai danh s6 trang. DO1 voi d¢ thi trac nghiém phai ghi ca ma dé thi trén tung
trang cua dé thi. Timg dé thi va dap an dung trong phong bi riéng duoc dan kin, dan
niém phong co chir ky cua can b ra dé va truéng bd mon vao niém phong. Dé thi va
dap an duoc sap xép theo thr ty ting dan.
M01 HP/mo6n thlr xay dung dp thi theo mot hinh thirc thi théng nhét: tu ludn,van
dap, trac nghi¢m va trac nghiém két hop tu luan.
Doi voi hinh thirc thi trdc nghiém yéu cau lam bai trén phiu tra 101 trac nghiém; bai
thi (phiéu tra 161 trac nghi¢m) dugc cham trén may hodc cham thu cong (tiy theo HP).
~ Hinh thire thi tra“:lc nghiém két hop tu luan phai c6 mau phiéu tra 1oi riéng, khong
viét hoac tra 101 vao dé thi.
Piéu 6. Cau héi va dap an cia dé thi
1. P6i véi hinh thire thi tw ludn
_ DOi vé6i dé thi két thic HP, mdi tin chi (TC) téi thicu 01 cau héi. Céc dé thi cua
moi HP phai ¢6 s6 cau hoi bang nhau. D€ thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét
(theo thang diém 10).
2. P6i v6i hinh thic thi tric nghiém
Ngan hang cau hoi trac nghiém gém nhiéu cau hoi, dam bao sy bao phu ndi dung
HP, mo6i TC t61 thi€u 25 cau hoi.
MJi dé thi gdm tdi thiéu 50 cau hoi phan bd déu cho cac TC (trir nhitng HP ¢
quy dinh riéng).
M&i dé thi duoc ciu tao thanh tdi thiéu 02 mi dé thi. Pap an va thang diém phai
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quy vé thang diém 10.

3. P6i v6i hinh thire thi tric nghiém két hop tw luin

Phdi hop giita khoan 1, 2 Diéu nay.

4. P6i v6i hinh thire thi van dap

S6 luong cau hoi trong mdi dé thi do Trudng bod moén quy dinh.

Piéu 7. Noi dung ciia dé thi

Dé thi phai dam bao danh gia dugc muc tiéu ctia mon thi/HP.

DPé thi phai bao quat kién thtc cta toan bo mon thi/HP, danh gia duoc kha ning
linh hdi kién thirc va tu duy sang tao cia nguoi hoc.

Noi dung cua mdi dé thi phai dam bao ty trong hop 1y giita phan tai hién kién

thirc va phan danh gia kha ning van dung sang tao ctia ngudi hoc, can cha trong viée
danh gia nang lyc van dung va sang tao cua nguoi hoc.

D¢ thi mdi HP phai dam béo tinh dong déu vé do kho gitta cc de thi, twong thich
vOi lugng thoi gian lam bai thi quy dinh doi vo1 HP/mo6n thi d6. No1 dung cau hoi phai
dam bao t’inh khoa hoc, chinh~ xég, chat ch¢, cap nhat kién thirc mc'{i; Cau van mach
lac, chir s0, ky hi¢u, rd rang, dé hiéu, ding nglr phap va mang tinh pho thong.

Pic¢u 8. Thoi gian 1am bai thi

Thot gian lam bai dugc quy dinh theo hinh thire thi va sd lugng tin chi cua HP,
cu thé:

- Cdc mén thi tiéng Anh xép I6p va dau ra

Déi véi mon thi tiéng Anh xép 16p dau vao va danh gia chét luong dau ra ciia sinh vién
dai hoc 1a 120 phut.

Dbi véi thi danh gia trinh d6 ngoai ngit ctia hoc vién (Béc 3/6 theo Khung ning
luc ngoai ngir 6 bac dung chung cho nguoi Viét Nam hodc tuong duong) 1a 135 phut.

- Cac hoc phdn thi theo hinh thirc tw luan

2 TC: 50 - 60 phut; Tu 3 TC trd 1én: 75 - 90 phat

Riéng ddi vai cac HP Triét hoc cua hé dao tao trinh d6 thac si: Doi véi cac nganh
khoa hoc ty nhién va cong nghé (3 TC): 90 phut; doi véi cac nganh khoa hoc xa hdi va
nhan van (4 TC):120 phut.

- Cdc hoc phan thi theo hinh thirc trdc nghiém

2 TC: téi da 50 phat; Tir 3 TC trd 1én: t6i da 75 phut

- Cdc hoc phan thi theo hinh thirc trac nghiém két hop

2 TC: tbi da khong quéa 60 phit; Tir 3 TC tré 1én: t6i da khong qua 90 phut

- Cdc hoc phan thi van dép

Thoi gian thi do Truéng bd mon quyét dinh.

Diéu 9. Cap nhit va bo sung dé thi

Imé‘ng khoa/Trudng bd méq co tréch nhiém td chirc ra soat dé loai bo, thay thé
cac dé thi khong con phu hop va bd sung deé thi moi.

I?éi véi b d;é thi cia mon thi theo hinh thire tap trung dé thi duoc bd sung hang
nam de dam bao so lugng dé to6i thiéu theo quy dinh.

DPdi véi ngan hang dé thi cac HP/mon thi do khoa/bd Inép quan ‘13'/, khpa/bc} mon
chiu trach nhi€ém dam bdo s6 luong theo diing quy dinh sau moi lan rat dé thi dé in sao.



Chuong IV
IN SAO PE THI

Picu 10. Riit, in sao va quén ly dé thi

1. S6 dé thi dwoc rat dé in sao

Thi tiéng Anh xép 16p dau vao, danh gia chat lugng dau ra ciia h¢ dai hoc: 01 dé
thi cbinh thirc va 01 dé€ thi dy bi (n€u 1 budi thi 02 ca lién tuc rat 02 dé chinh thuc va
01 de du bi) .

Ky thi danh gia trinh d6 ngoai ngir cua hoc vién: Phan thi Nghe, Boc viét gdbm 01
de thi chinh thuc va 01 de thi du bi; phan thi No6i theo 14 chu de.

Céac HP do khoa/by mén t0 chire thi: Toi thicu 02 dé/HP/ca thi doi voi HP thi
theo hinh ,thl'l’C tu ludn; toi thiéu 1a 02 ma dé/HP/ca thi do6i véi thi trac nghiém va trac
nghiém ket hop tu ludn.

2. Rt va quén 1y dé thi

a) Doi véi dé thi tiéng Anh xép 16p diu vao danh gia chat lwong diu ra dai
hoc, ky thi danh gia trinh d¢ ngoai ngir ciia hoc vién.

Thanh phén rit dé g6m Ban lanh dao Hoc vién, Lanh dao Ban Quan ly dao tao,
Ban Thanh tra, T6 trudng t6 in sao, bao vé. To in sao co trach nhiém bao quan, bao

mat dé thi trong qua trinh van chuyén va in sao tai noi in sao theo quyét dinh ctua Ban
lanh dao Hoc vién.

b) Déi véi dé thi cita cac HP con lai

Léanh dao bd mén chiu trach nhiém chu tri rat dé thi va in sao dé thi (néu cﬁn) tur
ngan hang dé do bd mén quan 1y, giao dé thi gbc hodc dé thi d3 in sao cho can bd coi
thi. Can bg coi thi ¢6 trach nhiém bdo quan, bao mat dé thi trong qua trinh van chuyén
va t6 chic thi.

Péi voi cac HP t6 chuc thi ngoai truong (tai cac so dao tao ngoai truong) cua
cac hé ddo tao, trudc khi di day mudn nhat 1a 03 ngay lam viéc, b6 mén ndp 02 dé thi
duogc rat tir ngan hang dé thi (1anh dao bo mén rat d&) ndp vé Ban Quan 1y dao tao.
Ban Quan 1y dao tao in sao dé thi.

Vi¢c rut, giao nhan dé thi phai dugc cac bén ky xac nhan vao bién ban/sd rut,
giao nhan dé thi.

Piéu 11. Khu vy in sao dé thi tip trung

Dja diém: nha khach cong vu cta Hoc vién.

Khu vuc in sao phai cach ly tuyét ddi v6i bén ngoai, chi cé can bd in sao, can bo
bao vé cung voi thiét bi, phuong tién, vat tu di duoc chudn bi sin, khong bd tri bat ky
phuong tién lién lac nao va phai dam bao sinh hoat, an, nghi khép kin cho can by lam
viéc & day. Céc cira so déu phai che chan bang vat liéu bén, chac, can sang dé gidy in
khong lot dugc ra ngoai. Can bd lam vi¢c trong khu vuc in sao tuyét ddi khong duoc
tiép xuc v6i nguoi bén ngoai; nhirg ngudi khong c6 trach nhiém khéng dugce tiép xtc
v&i can bd vong in sao.

- Can b0 in sao dé thi va can bd bao vé tai khu vuc in sao khong dugc st dung
dién thoai di dong va cac phuong tién truyén tin khac. Trong truong hop can thiét thi
thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 12 cua Quy dinh nay

- Chi ¢6 can b in sao mo1 duogc tiép xtc v6i dé thi theo pham vi trach nhiém duoc
giao; can bd bao vé, phuc vu tuyét dbi khong duoc tiép xtc voi dé thi.

- Khong ai dugc thong bao cho ngudi khong co trach nhiém vé noi dit dia diém
co s& in sao dé thi.



Pi¢u 12. T6 In sao dé

1. Thanh phén Té in sao dé thi

a) TH trudng: do 01 lanh dao ctia ban Quan 1y dao tao hoac cua mot don vi khac
trong Hoc vién dam nhiém;

b) Cac Uy vién gdm c6: cac can bo ki thuit (bd phan in sao, bd phan dong goi),
can bo tham dinh dé thi va can bd bao vé.

Nhﬁ’ng ngudi co6 nguoi than (cha, me, vo, ché‘ng, con, anh, chi, em rudt; cha, me,
vg, chong, con, anh,qchi, em 1:u©t cua vo hodc chong) du thi trong ky thi nao khong
dugc tham gia vao T6 In sao dé thi cua ky thi do.

2. Nhiém vu ciia T6 in sao dé thi

a) Nhi¢ém vu chung

Gitp Hoc vién in sao, dong goi, bao quan va phan phdi dé thi theo cac quy dinh
cua Quy dinh nay.

b) Nhiém vu cta T6 trudng

- Lua chon va dé ctr cac thanh vién ctia TO in sao dé thi, trinh Lanh dao Hoc vién
quyét dinh;

- Phdn c6ng nhiém vu cho tirng thanh vién T4 in sao dé thi;

- T4 chtre chi dao thuc hién toan bd cong tac in sao dé thi;

- Nhan d&@ thi can in sao cho tung dot thi;

- Ra soét kiém tra d¢ thi gdc trudc khi tién hanh in sao;

- Chi dao xtr Iy cac tinh hudng bét thuong vé dé thi;

- TI'I_,}’C tiép lién h§: Vol Lénh dao Hoc vién hoac can b(:) phu trach vat tu, hau can
phuc vu t6 in sao khi can thi€t va khi lién h¢ c¢6 sy chung kién cta can bd bao vé;

- Chiu trach nhiém ca nhén trudc Lanh dao Hoc vién vé chét luong, s6 luong va
bao mat de thi;

- Kiém tra sb luong tai dé thi du theo danh sach dé nghi in sao dé thi cua ban
Quan 1y dao tao;

- bam bao tinh an toan va bao mat cua khu vuc in sao.

3. Can b0 in sao

a) B0 phan in sao

- Kiém tra may photo, in sao thir ban test (ban master) va trinh T6 truong kiém tra;

- Photo d& thi theo s6 luong dugc phan cong;

- Thuong xuyén kiém tra chat lugng ban in sao;

- Thay maket theo dung thong s ky thuat khi can thiét;

- Thu don phong in sao dé qthi sau khi két thiic in sao mdi ma dé hodc mdi deé thi,
ndp nhirng ban in sao hong cho To trudng;

- Tham gia cac cong viéc khac do Té trudng diéu dong.

b) Bo phan dong goi

- Ghi thong tin can thiét trén tii dung dé thi (néu co);

- Chuyén gidy tir kho dén cac may photo;

- Nhan ban in sao tir bd phén in sao vé khu vuc dong goi;

- Bbc cac to dé thi xép theo thir t cc trang va dong ghim thanh timg dé thi hoan chinh;

- Phat hi¢n cac ban in sao hong;



- Chia @@ thi theo thr ty cac ma dé (néu co);

- Pém s6 luong dé thi cho timg tii dung dé thi;

- Pong ghim, dan va niém phong cac tii dung dé thi;

- Xép, budc céc tai dung dé thi theo tirng dia diém thi;

- Chuyén dé thi 3 déng goi hoan chinh vao khu vuc bao quan;

- Thu don khu vuc dong goéi va ndp cho To trudng cac ban in sao thira, ban in sao hong;

- Thuc hién cac cong viéc khac do T trudng diéu dong.

4. Nhiém vu ciia can bd thim dinh dé

- Kiém tra dé thi tru6c khi giao cho bo phan In sao;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do T6 trudng diéu dong.

5. Nhiém vu cia can bg bio vé

- Cung Tb truéng nhan dé thi tir noi bée dé vé co s in sao;

- Bao v¢ toan bd khu vuc in sao;

- Kiém soat d6 an, uéng mang vao va mang ra khu vuyc in sao;

- Thue hién cac nhiém vu khac do T6 truéng phan cong.

Piéu 13. Quy trinh in sao dé thi

1. Buéc 1: Chuan bi

-T6 truédng nhan ké hoach in sao tir Ban Quan 1y dao tao;

- T6 truéng nhan ban giao vt tu, trang thiét bi phuc vu in sao trudc thoi diém
lam viéc 1 ngay;

- Té trudng in sa0 cung voi can bd bao vé kiém tra dam bao rang cac phuong tién,
thiét bi in sao khong gan bo phan thu phat song va khong noi mang. Moi phuong tién,
thi€t bi trong khu vyc in sao du bi hu hong hay khong dung dén chi duoc dua ra ngoai
khu vuc cach ly sau khi thi xong ca thi cudi cung;

- T trudng in sao t6 chirc hop toan TH dé cong bb quyét dinh, pho bién quy dinh,
phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong To;

- Céc thanh vién trong T ky cam két b;io mat dé t}li, ndp lai cac vat dung khong
dugc phép mang vao khu vye in sao cho T6 truong. T6 trudng niém phong giao cho
can bg bao vé cat gitr.

2. Buéc 2. Mé dé

- T6 truéng mo thung dung cac dé thi c6 sy chung kién cta can bo bao vé, ky
bién ban xac nhén c6 day du cac tui dung dé thi (con nguyén niém phong) ding theo
bién ban giao nhan dé thi;

- T truong kiém tra tén mon thi trén tai dung dé thi va mo tai dung dé thi;

- Kiém tra Qé thi khop voi tén mon thi ghi trén tii dung Qé thi, s‘é trang ctia dé thi
(d61 voi dé thi trac nghiém) khop voi so trang ghi trén tiéu dé cua dé thi. Truong hop
pl}ét hién c6 hién tuong bét‘ thuong thi T6 truong bao cdo Lanh dao Hocvvién. Bi dung
de thi va cac ban gdc cua dé thi phai dugc luu gitr tai noi quy dinh cta To In sao;

- T trudng giao dé thi cho Uy vién tham dinh dé thi;

- ny vién thém dinh dé thi kiém tra tinh chinh xac cua dé thi. Sau khi vkiém tra, 0y
vién tham dinh dé ky x4ac nhan vao mat sau cta dé thi va giao d¢ thi lai cho To6 truong.

3. Buéc 3. In sao d@ thi

- T trudng giao dé thi da kiém tra va sb luong can in sao cho can bd phu trach
tung may photo;



- Trong qué trinh photo, T trudng va can bo in sao thuong xuyén kiém tra chat
luong ban in sao;

- Sau khi in sao xong mdi dé/rpﬁ dé, can bod iq sao tién ha‘mh kiém tra, thu don
sach s&€ khu vyc in sao thi mdi chuyén sang in sao d&/ma de ti€p theo. Cac ban in sao
thir va ban in sao hong duoc giao lai cho To trudong luu gitr.

4. Buéc 4. Pong goi dé thi

- TG trudng nhan cac ban in sao tir b phan in sao va ban giao cho bo phan dong goi;

- Trong qua trinh bbc d&, dong ghim, can bo dong goi kiém tra loai bo cac ban in
sao trang va hdong;

- Qua trinh trén dugc thyuc hién doc 1ap cho ting dé/ma dé;

- Sau khi dong ghlm xong tung dé/ma dé, can bo dong gbi thu don céc ban in sao
thira, tring va hong giao cho T6 truong luu giir;

- Tlep theo, can bo dong goi thyuc hién cac cong viée sau:

+ Sép xép dé thi theo thtr ty cac ma dé;

+ Pém s6 lugng dé theo ma dé thi cho vao timg tii dung dé thi ding sb luong da
duoc ghi trén tai;

+ Doéng gbi, niém phong cac tai dung dé thi;

+ Xép cac thi dé thi theo thir ty phong thi va dong goi cho timg dia diém thi;

+ Chuyén dé thi da dong g6i hoan chinh vé khu vuc bao quén.

Trong qud trinh in sao va dong goi dé thi, cdan bg thuc hién nhi¢m vu phai thuong
xuyén kiém tra va néu phat hién thdy c6 sai sét thi bdo cdo ngay cho Té truéng.

5. Bwéc 5. Ban giao dé thi/tdi dé thi

Thgc hién ké hoach thi caa Hoc vién va ban Quan 1y dao tao, viéc giao nhan dé
thi/ tii1 dé thi dugc thuc hién nhu sau:

- Déi voi dé thi tiéng Anh xép 16p dau vao va danh gia chat lugng dau ra hé dai
hoc, ky thi danh gia trinh d6 ngoai ngir cua Hoc vién: Ban giao dé thi/tai dé thi trudc

mdi bubi thi theo ding ké hoach tai noi in sao d@ thi. Thanh phan giao/ nhan dé thi/ tai
dé thi bao gdm: T4 in sao (T trudng, bao vé) va Ban coi thi (Ban Chi dao, bao vé);

- Dbi v6i dé thi cac HP t6 chuc thi tai cdc co sd lién két dao tao: Trude khi di
day, don vi t6 chirc thi/can bd coi thi nhan dé thi tai Ban Quan 1y dao tao va chiu trach
nhiém bdo v¢€ toan ven va bao mat cua dé thi. Thanh phan giao/ nhan dé thi bao gom:
Ban Quan 1y dao tao (can bd phu trach) va can bo coi thi;

- Péi voi dé thi cac HP do khoa/bd mén quan 1y: Trude khi thi viéc giao nhan dé
thi/tai de thi do 1anh dao bd mon phu trach va chiu trach nhiém trude Giam doc Hoc
vién vé do chinh x4c, tinh bao mat cua dé thi.

Viéc giao nhan dé thi/tai dé thi phai duoc cac bén ky xac nhan vao bién ban/sd
giao nhan dé thi.

Picu 14. Xir Iy cac sw co bat thwong

1. Xir Iy su c6 thanh vién Ban/T6 in sao bi 6m

Trong trudng hop can bo in sao bi dm can phai c6 su can thiép cia y té thi T6
truong bdo cao Lanh dao hoc vién.

2. Néu thay ky hiéu hoic ndi dung dé thi khong phi hop

TH truong bao cdo ngay védi Giam ddc hoc vién; néu dang in hodc khi in xong dé
thi nao d6 ma&i phat hién tinh huong trén thi ngung viée in sao va niém phong lai, in
sao ti€p dé thi khac theo quy dinh.



3. Trudng hop phai in sao dé du bj
Thuc hién theo su chi dao ctia Giam ddc Hoc vién.

Chuwong II1
XU LY KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Picu 15. Xir Iy ky luat ddi v6i cac truwong hop vi pham quy dinh

Giam d6c Hoc vién, Hoi fiégg ky luat can ctr vao muc do, tinh chét vi pham cua
tung truong hop vi pham cuy thé dé xir Iy theo quy dinh hién hanh.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé Xy dung, Quan
1y va In sao dé thi ban hanh kém theo Quyét dinh 995/QD-NNH ngay 20/05/2014 cua
DPai hoc Nong nghi¢p Ha Noi.

_Trong qua trinh thue hién néu co su thay d6i van ban phap quy ctua Nha nuéc hoidc

c6 van dé phat sinh thi Hoc vién tiép tuc bo sung, sira d6i. Moi sira d6i, bo sung déu phai
thyuc hién bang van ban va do Giam doc Hoc vién quyét dinh.

Ban Quan ly dao tao, ban Thanh tra, ban Tai chinh va ké toan, cac khoa, cac bd
mon, cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay. Moi
Quy dinh ctia Hoc vién trude day trai véi Quy dinh nay déu bi bai bo./.

GIAM bOC
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Phy lyc 1. MAu dé thi két thiic hoc phan

KHOA ..o, PE THI KET THUC HOC PHAN
BO MON....courunencnennen. Tén Hoc Phan:...........veveeeeiieeeieeiieeen,
Thoi gian lam bai:..........ooooiiiiiiiiiii

Loai dé thi: Tw lun / Tric nghiém

.VV
B
Ghi cha:  + Cén b0 coi thi khong giai thich gi thém.
+ Sinh vién duwgc/khong dugce sir dung tai liéu
Can bo ra dé Duyét dé
Ho tén va Chir ky Truong bd mon

Ho tén va Chir ky
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Phy lyc 2. MAu dap an dé thi két thiic hoc phan

KHOA oo PAP AN BE THI KET THUC HOC PHAN
BO MON....oucereererncrerercnennesensens Tén Hoc phan:

Cau 1 (...diém):

Y1 (.. diém): -Noidung]l (....diém)
- Noi dung n (.... diém)

Yn (.. diém): -Noidung1 (.... diém)
- Noi dung n (.... diém)
- Noi dung n (.... diém)

..VV

Can b0 ra dé

Ho tén va Chir ky

Duyét
Truong bd mon

Ho tén va Chir ky
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